BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

CHINH SACH VA PHAT TRIEN
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UYET PINH
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CHUNGTHI CBA&F A%DUNE LBNm quy [Thir vién tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién

e 04 20 ] : : ALY, ;
Noay: 08 0 8 56C HOG VIEN CHINH SACH VA PHAT TRIEN

50 CHUNG THUC..£. %" m%qjﬁgpa{énﬁcm vién Viét Nam ngay 28 thang 12 ndm 2002;

Can ctr Quyét dinh s6 13/2008/QD -BVHTTDL ngay 10 thang 3 nam 2008
ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mau vé 6 chuc
va hoat dong cta thu vién truong dai hoc;

Céan ctr Quyet dinh s 10/QD-TTg ngay 04 thang 01 nam 2008 cua Thu
tuong Chinh phu vé viéc thanh 14p Hoc vién Chinh sach va Phat trién thudc Bo
K& hoach va Pau tu;

Can ctr Quyét dinh sé 584/QD BKH ngay 12 thang 5 nam 2008 cua Bo

©

truong Bo Ke hoach va Pau tu vé viéc ban hanh Quy ché vé to chirc va hoat dong\

ctua Hoc vién Chinh sach va Phat trién;
Cin ctr tinh hinh thuc té tai Thu vién Hoc vién Chinh sach va Phat trién;
Xét théo d nghi ctia Truéng phong Quéan ly Pao tao, *

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ngi quy Thu vién Hoc vién
Chinh sdch va Phdt trién”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Trudng phong Quan 1y Pao tao va trudng cac don vi lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: z
- Nhur Diéu 3;
- Cac dom vi thuoc Hoc vién (dé p/h);
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BO KE HOACH VADAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

Ha Noi, ngay Ub thang S ndm 2015

NOI QUY THU VIEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 119OD-HVCSPT, ngay Wthang 5 ndm 2015

. cua Giam déc Hpc vién )

Phin I- NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Toan thé can bd, giang vién, sinh vién va hoc vién sau dai hoc dang

Jam viéc, hoc tap va nghién ciu tai Hoc vién Chinh sach va Phat trién (sau day
duoc goi 1a ban doc) déu duoc st dung cac dich vu cta thu vién (cdc dich vu

nhie: Poc tai lidu tai chd, muon tai lidu vé 2 nha, sao chép tai liéu,..v.v.).

Thoi gian phuc vu tir Thir 2 dén thtr 6 hang tuan (Budi sang: Tir 8h00 —
11h15; Budi chiéu: Tir 13h30 - J7h00) Vao céc dot thi hoc phan, Thu vién phuc
vu ting cuong thém vao cac budi tdi va ngay Thur 7.

Pidu 2: Ban doc cé trach nhiém bao quan thé, khong cho nguoi khac muon thé
va khong st dung thé cua ngucn khac. Néu ban doc dé ngudi khac sir dung thé
ciia minh va 1am hu hong, mét tai lidu, ban doc phai hoan toan chiu trach nhiém.

Piéu 3: Ban doc ngoai Hoc vién, c6 nhu cau st dung thu vién phai co Glay gidi
& thiéu cta co quan, kém theo Chimg minh thu nhan déan, 1& phi ky cugc va phi

dich vu theo quy dinh ctia Hoc vién. N\

Didu 4: Khi dén thu vién ban doc can 6 nép sdng vin minh, gi gin trét tu, vé

sinh va trang phuc gon gang tuyét d6i khéng hut thuéc, ubng rugu trong khu

vuc thu vién. Nghiém cAm moi hanh vi lién quan t61 viéc mang chét gay chay,

gdy nb vao Thu vién.
Phén II- NOI QUY PHONG POC
Pidu 5: Ban doc khi vao phong doc phai xuat trinh thé, tu trang (mi, non, tai
cap, tai liéu...) dé tai th gui 6 va ban doc tu bao quan.
Pidu 6: D6i véi phong doc bao, tap chi: Ban doc tu tim bao, tap chi tham khao

& trén gia, moi 1an 14y bao, tap chi ra ban doc, ban doc khéng duoc lay qua 3 tén
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béo, hay tap chi. Khong dugc mang tai liéu ra ngoai phong, ban doc c6 nhu cau
sao chép tai liéu, dang ky vai can bd thu vién dé duoc phuc vu.

Piéu 7: Déi voi phong doc sach, luan van/ kho mé: Ban doc tur chon tai ligu trén
gia sach, theo bang chi din chuyén nganh, khéng trao ddi vi trf tai liéu. Ban doc
duoc 14y khong qua 02 cudn cho 1 l4n st dung. Poc xong, ban doc tu xép tai
liéu vé dang vi tri ci.

Pidu 8: Tuyét déi khong st dung may tinh, dién thoai hay may chup dnh dé sao
chép, chup anh tai liéu khi chua dugc phép. Néu c6 nhu cau sao chép tai ligu,
ban doc dang ky v6i can bo thu vién dé dugc phuc vu.

Phin ITI- QUY PINH MUOQN TAI LIEU

Pidu 9: Ban doc phai xuét trinh thé, viét phiéu yéu cau day du, rd rang (khong
viét bang bat muc do, but chi). Kiém tra sb lugng va tinh trang tai liéu trudc khi
roi khoi phong muon.

Pidu 10: Thoi han muon tai liéu tuy thudc vao timg dbi tuong ban doc va timg
loai tai liéu. Hét thoi han, néu mubn muon tiép ban doc phai mang tai liéu dén
xin gia han va chi dugc muon tai liéu méi khi da tra tai liéu cll.

Piéu 11: Dbi v6i ban doc 1a sinh vién, hoc vién sau dai hoc: S8 lwong tai lidu
muon t6i da 12 02 cubn (chi dwoc muon sdach tiéng Viét, sach iz'éng nuoc ngoai
tham khao tai ché). Thoi gian muon: 07 ngdy.

- 1 ' )( . re hy r ~ .9 .- A J: 4 b L. l: . .
Pieu-12. Po6i voi ban doc 13 can bd, giang vién: SO lugng tai liéu muon t61 dala -

5 cubn (tiéng Viét 3 cudn, tiéng nmuede ngodi 2 cuén). Thoi gian muon 12 21 ngay.
Phin IV- QUY PINH SU DUNG THU VIEN SO

Piéu 13: Ban doc khong tiét 16 User name/Pasword cta ban than cho ngudi
khac str dung. B4o ngay cho can bd thu vién khi bi 1§ Username/Password.

Piéu 14: Ban doc chi st dung thu vién s, tai lidu cho muc muc dich hoc tap,
nghién ctru. Néu vi pham s& bi ngimg vinh vién quyén truy cap.

Phin V- QUY PINH VE BAO QUAN TAI LIEU, TAI SAN,
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 15: Tuyét d6i khong mang tai liéu ra khéi phong doc khi chua duge phép
cua can bd thu vién. Khong trao ddi, cét xén, danh dau, 1am rach nat, hu hong tai
liéu; khong viét nhap hodc ghi chép vao cac trang sach, béo, tap chi va céc tai

11é AC.
1éu khac@/



Pidu 16: Khong duoc sao chup trai phép céc tai liéu ctia thu vién. Nghiém cdm
moi hanh vi gdy thiét hai dén tai liéu, tai san va co sO vat chét cta thu vién.

Pidu 17: Khi ngudi hoc ra trudng, théi hoc, ngimg hoc va khi can bd nghi hodc
chuyén cong tac phai tra hét tai liéu d3 muon, thanh toan hét cac khoan phat, bdi
thudng (néu cd).

Didu 18: Ban doc phai nghiém chinh chép hanh nhimg quy dinh trén day. Moi
vi pham, tuy theo mirc d6 sé chiu xur ly theo cac hinh thirc ky luéat sau:

- Nhic nhé, canh céo.

- Pinh chi quyén sir dung thu vién tir 10 ngdy dén vinh vién.

- Bdi thuong thiét hai. Murc bdi thuong theo quy dinh cia Hoc vién.

- Théng bao vé co s quan 1y, dao tao.

- D& nghi truy tb trudc phap luét.
Piéu 19: Khen thudng ban doc c6 sb 1an muon tai liéu hoac sb lan dén sir dung

thur vién nhiéu nhét trong méi ndm hoc va uu tién phuc vu ban doc thuc hién tbt
Nbi quy ctia Thu vién.

Pidu 20: Khi c6 v kién déng gbp vé tinh hinh tai liéu hogc thai 46 cia cén b0
thur vién, cac v kién ciia ban doc xin giri vao: "Hom thur gop y" tai thu vién, hay

hop thu dién tir: phongdaotao.hcp@moet.edu.vn (Chu y: Thir gép y can ghi ro
Ho tén, don vi, 16p. Moi thu ndc danh coi nhu khong co gza tri).

Piéu 21: Piéu khoan thi hanh

Viéc didu chinh, bd sung hoac thay thé quy dinh nay do Gidm déc quyét
dinh bang vin bén. ,,_—
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